
 

 

 
Місцева Асоціація органів місцевого самоврядування 

 “Асоціація учасницького розвитку громад”  
 

ЗАПРОШЕННЯ 
до участі в конкурсі на закупівлю послуг з організації харчування в межах проєкту “Посилення 
участі ВПО через підвищення спроможності Рад ВПО у чотирьох громадах Сумської та 
Харківської областей” реалізується Місцевою асоціацією органів місцевого самоврядування 
“Асоціація учасницького розвитку громад” за підтримки Програми «Партнерство за сильну 
Україну», яку фінансують уряди Великої Британії, Естонії, Канади, Норвегії, Фінляндії, Швейцарії 
та Швеції. 
 

Запрошуємо зацікавлених осіб взяти участь у конкурсі на закупівлю послуг з організації 
харчування (детально у Специфікації (Додаток 1)). 
 

У разі зацікавленості просимо надсилати ваші Пропозиції до 23:59 19.07.2026 року на електронну 
адресу tender@acpd.info  із темою листа “Пропозиція на закупівлю послуг з організації харчування 
для учасників навчання «Лідерські курси»  у м. Львів ”. 

 
Пропозиції мають бути оформлені як комплект конкурсної документації українською мовою. 

Вимоги до конкурсної документації:  

Перелік документів, що мають бути надані:  
1. Документи, що підтверджують державну реєстрацію та наявність відповідного КВЕДу для надання 

послуг. 
2. Комерційна пропозиція (див. зразок – Додаток 2). 

– має бути написана українською мовою; 
– має містити меню; 
– має бути підписана та завірена печаткою (у разі наявності). 

 
Пропозиції, оформлені неналежним чином, з неповним комплектом документів, або відправлені 

пізніше вказаного терміну, не будуть допущені до розгляду. 
Технічні, організаційні питання просимо надсилати: 

1) ВИКЛЮЧНО письмово за наступною електронною адресою: tender@acpd.info ; 
2) не пізніше ніж за 6 годин до терміну закінчення конкурсу; 
3) з посиланням на назву конкурсу в темі листа. 

Місцева Асоціація органів місцевого самоврядування «Асоціація учасницького розвитку громад» 
зі своєї сторони гарантує конфіденційність інформації наданої в пропозиціях. 

Підбивання підсумків конкурсу 

Оцінювання конкурсних пропозицій буде складатися з двох етапів: 
1. Формальна оцінка пропозицій. 
2. Цінова оцінка пропозицій. 

Спеціальні умови 

1. Послуга з організації харчування передбачає організацію кава-пауз, обідів відповідно до Специфікації. 
2. Замовник залишає за собою право не викуповувати позиції у переможця, які не відповідають вимогам 

Замовника. У цьому випадку ці позиції будуть віддані учаснику, який запропонував наступну нижчу 
ціну по цих вимогах. 

3. Дати заходів будуть повідомлені Виконавцеві заздалегідь, але не пізніше ніж за тиждень до 
проведення заходу. 

Умови співпраці 

Оплата здійснюється по факту наданих послуг на основі підписаного Договору, оригіналів 
рахунків, актів наданих послуг. Замовник може здійснити попередню оплату, розмір якої узгоджується 
сторонами під час укладання Договору.  

Всі розрахунки здійснюються виключно у національній валюті України (гривні) шляхом 
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банківського переказу на поточний рахунок постачальника. 
Технічні, фінансові та інші умови проведення конкурсу не є публічною пропозицією заключення 

договору. 
Асоціація залишає за собою право не розголошувати жодних подробиць оцінювання пропозицій. 

Асоціація має право прийняти або відхилити будь-яку пропозицію в будь-який час до заключення 
договору з постачальником і не несе за це відповідність. 

Асоціація здійснює свою діяльність з дотриманням принципів відкритості, недискримінації та 
гендерної рівності, з урахуванням потреб усіх вразливих груп населення.  

Додатки до запрошення: 

1. Специфікація 
2. Форма цінової пропозиції 

 
 



 

 

Додаток 1 
 

Місцева Асоціація органів місцевого самоврядування 
 “Асоціація учасницького розвитку громад” –  

 
СПЕЦИФІКАЦІЯ 

до участі в конкурсі на закупівлю послуг з організації харчування в межах проєкту “Посилення 
участі ВПО через підвищення спроможності Рад ВПО у чотирьох громадах Сумської та 
Харківської областей” реалізується Місцевою асоціацією органів місцевого самоврядування 
“Асоціація учасницького розвитку громад” за підтримки Програми «Партнерство за сильну 
Україну», яку фінансують уряди Великої Британії, Естонії, Канади, Норвегії, Фінляндії, Швейцарії 
та Швеції. 

 
№ Найменування послуги Од. 

вим. 
К-ть Деталізація специфікації 

2.2.3 Організація харчування 
для учасників навчання 
«Лідерські курси»  у м. 
Львів 

послуга 84 Протягом заходу з розрахунку 28 осіб, 3 дні 
проведення, всього 84 послуги. Кожна 
послуга включає харчування: 1 обід, 2 
кава-паузи та 1 вечеря. 
 
На одну особу кава-пауза з розрахунку: кава 
60 мл /чай 200 мл на вибір; цукор 10 г; 
печиво/круасан/мафін/брускет 100-200 г; 
цукерки/зефір/вафлі/мафін 100-200 г; вода. 
 
На одну особу обід з розрахунку: перше 
(суп/борщ/тощо) 200-300 г; друге: гарнір 
(каша/картопля/макаронні вироби) 200 г, 
м’ясо/риба/котлета/відбивна 150-200 г; салат 
200-300 г; хліб 100 г; компот/сік/чай/узвар 
200 мл.  
 
На одну особу вечеря із розрахунку: гарнір 
(каша/картопля/макаронні вироби) 200-300 г; 
м’ясо/риба/котлета/відбивна 150-200 г; салат 
200-400 г; хліб/булочки 100 г; 
компот/сік/чай/узвар 200 мл. 
 
Вартість послуги на організацію харчування 
має включати витрати на доставку та 
обслуговування. 
 
Учасник може запропонувати еквівалентне 
меню. Дати проведення будуть надані 
замовником заздалегідь і погоджені з 
підрядником (орієнтовні дати проведення: 
серпень 2026 року). 

 

Спеціальні умови: 
1. Ціна має включати всі можливі видатки та вирахування, які сплачує постачальник. 
2. Замовник залишає за собою право не викуповувати позиції у переможця, які не відповідають вимогам 

технічної специфікації. У цьому випадку ці позиції будуть віддані учаснику, який запропонував 
наступну нижчу ціну по цих позиціях. 

3. Пропозиція повинна бути надана в повній кількості одиниць у лоті. Якщо пропозиція надана не в 
повному обсязі лота відповідно до запиту, пропозиція щодо цього лоту не буде прийнята. 

4. Просимо постачальника надати пропозицію у формі максимально наближеній до Специфікації 
5. Для всіх позицій закупівлі необхідно надати деталізоване меню. 
6. Дати проведення заходів будуть надані Замовником заздалегідь і погоджені з Виконавцем. 

 
 



Реквізити компанії, включно к/тел., e-mail, № ЕДРПОУ, № Свідоцтва

Додаток 2

Комерційна пропозиція до конкурсу цінових пропозицій на закупівлю послуг з організації харчування 
в межах проєкту “Посилення участі ВПО через підвищення спроможності Рад ВПО у чотирьох громадах Сумської та 
Харківської областей” реалізується Місцевою асоціацією органів місцевого самоврядування “Асоціація учасницького 
розвитку громад” за підтримки Програми «Партнерство за сильну Україну», яку фінансують уряди Великої Британії, 

Естонії, Канади, Норвегії, Фінляндії, Швейцарії та Швеції.

Всі учасники мають представити свої пропозиції на фірмовому бланку компанії (за відсутності – вказати реквізити компанії) з 
підписом та мокрою печаткою (за наявності) за наступною формою. Будь ласка зверніть Вашу увагу на спеціальні умови наведені 
нижче.

№ п/п Найменування послуги Пропозиція постачальника Од. вим. К-ть Ціна за од., 
грн. Сума, грн.  

Пропозиція 1 / Offer number 1

2.2.3

Організація харчування (кава-пауза) 
для  учасників навчання "Лідерські 
курси"  у м. Львів послуга 84

Всього до сплати по пропозиції*,  грн. 

* Всього до сплати включає всі можливі видатки та вирахування, які сплачує постачальник. 

Пропозиція дійсна до вказати термін дії пропозиції

Спеціальні умови

1. Ціна має включати всі можливі видатки та вирахування, які сплачує постачальник.                                                                                                                        
2. Замовник залишає за собою право не викуповувати позиції у переможця, які не відповідають вимогам технічної специфікації. У цьому випадку 
ці позиції будуть віддані учаснику, який запропонував наступну нижчу ціну по цих позиціях                        
3. Пропозиція у повинна бути надана в повній кількості одиниць у лоті. Якщо пропозиція надана не в повному обсязі лота відповідно до запиту, 
пропозиція щодо цього лоту не буде прийнята.                 
4. Просимо постачальника надати пропозицію у формі максимально наближеній до специфікації.
5. Для всіх позицій закупівлі  необхідно подати деталізоване меню.
6. Дати проведення заходів будуть надані Замовником заздалегідь і погоджені з Виконавцем.

Посада Підпис
Прізвище, Ім'я Печатка (за наявності)
Дата:


